Manual de estilo
para originales




Palabras iniciales

El presente Manual de estilo para originales responde a una profesionalizacién de
la produccién editorial de UniRio editora. Lejos de presentarse como un obstaculo,
se construye con el fin de brindar una serie de pautas que faciliten el trabajo de
los autores que deseen publicar con nosotros. Vale aclarar que, si bien se quiere
estandarizar las presentaciones, de ningin modo se pretende coartar la libertad
expresiva del escritor.

Las normas que se incluyen a continuacién fueron establecidas con la finalidad
de alcanzar cierta homogeneidad en la presentaciéon del material que serd editado.
De este modo, el proceso de edicién se vera agilizado y, ademas, se podra prestar
mayor atencion a otras cuestiones en lo que a la correccién se refiere —puntuacion,
errores ortograficos, de concordancia, de tipeo, tildacién de palabras, entre otras
cuestiones—.

Abogamos a la buena predisposicién del autor con el equipo de UniRio
editora, quienes nos encontramos a entera disposicién para solucionar los posibles
inconvenientes y resolver las eventuales dudas que surjan durante el proceso de
edicion.

Formato de presentacién

La obra que se proponga para su publicacién no sera presentada en un solo
archivo informatico, sino que debera utilizarse uno por cada capitulo o seccién,
incluidos el indice general, la bibliografia y la lista de ilustraciones.

El texto original que se entregara debera ser configurado del siguiente modo:
* Texto en Microsoft Word.

* Pagina A4 (210 x 297 mm).

* Parrafos sin sangria y con espaciado anterior y posterior de 6pto.

* Tipogratia Times New Roman con tamaiio de fuente 12 e interlineado de
1,5.

* Margenes superior e inferior de 2,5 cm, y derecho e izquierdo de 3 cm.
* Estilo de letra redonda (normal).
* Texto justificado.

De manera general, recomendamos nunca ingresar dos o mas espacios entre
palabras, ni uno entre palabras y signos de puntuacién.

Jerarquizacién de titulos y subtitulos

La jerarquizacién de la informacién debe realizarse mediante titulos y
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subtitulos. Sin embargo, desde UniRio Editora recomendamos no exceder del
cuarto nivel de jerarquia. Para diferenciarlos, se utilizara:

1. Titulo de primer nivel: tamano 14 y en negrita.
2. Titulo de segundo nivel: tamafo 12 y en negrita.
3. Titulo de tercer nivel: tamafio 12 y con italica o cursiva.

Los titulos y subtitulos, independientemente de su nivel, no deberan llevar
punto (.), sangria, espacios anteriores o posteriores. Tampoco deberan escribirse
con mayuscula fija.

Numeracién y vinetas

Recomendamos no usar la numeracién dentro del parrafo y, en su lugar,
utilizar marcadores como en primer/segundo/tercer lugar, por un lado/por otro lado, por
una parte/por otra. En cuanto a la que se realiza con la herramienta de numeracién de
Microsoft Word, se deberd utilizar aquella que se compone por el nimero seguido
por punto (1., 2., 3.).

En lo que respecta a las listas con vifietas, en un primer nivel debera
utilizarse el punto (), en un segundo, el cuadrado ([]), en un tercero, la raya ([]).
Recomendamos no excederse del tercer nivel de lista.

Cursivas o italicas

El uso de cursivas es debido en los siguientes casos:

1. Titulos y subtitulos de obras artisticas, entre estas las literarias, cientificas,
didacticas y académicas. Algunos ejemplos:

* Al continuar con la linea inaugurada por Los pichiciegos, Nosotros
caminamos en suenios es una novela de Patricio Pron publicada en 2014.

* La comparaciéon es una constante en la construcciéon sintactica de la
prosa de Pot pourri.

No se debe utilizar la italica en el titulo de obras religiosas, como la Biblia, la
Torah y el Coran, aunque si es debido escribirlos con mayusculas.

2. Titulos y subtitulos de diarios, revistas, semanarios y demas publicaciones
periédicas, como, por ejemplo:

e También es preciso senalar que para 1875 nacié el primer periédico
de tirada extensa en la ciudad: La voz de Rio Cuarto.

* La UCR tuvo como vocero al periédico El Radical.

Tanto el punto 1 como el 2 permanecen inalterables en las referencias
bibliograficas, por ejemplo: Todorov, T. (2000). Los abusos de la memoria. Barcelona:
Paidos.
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3. Palabras o frases en otros idiomas que no sean de uso regular en el
espafiol. Se incluyen aqui los términos en latin. Se exceptuara la utilizacién
de cursivas en aquellas palabras que ya se han incorporado a nuestra
cotidianeidad (software, hardware, jean, marketing, delivery, etcétera).

4. Palabras que el autor quiera destacar, por ejemplo:

* Este problema podria resolverse mediante patrocinio, es decir,
mediante la provision del bien publico.

* Losconceptosinvencion e innovacion estan fuertemente comprometidos
en los temas expuestos en el presente trabajo.

Recomendamos no abusar de este recurso. No deben destacarse frases o
palabras mediante la utilizacién de negritas, versalitas, subrayado o maytsculas.

Numeros, guarismos

Se escribiran en letras los niimeros del uno al nueve, excepto en los casos
en los que sean cifras porcentuales (5 %) o se haga referencia a un namero de
capitulacién (en el capitulo 5...). A partir de 10, los nimeros deberan ser escritos
en guarismos, excepto en aquellos casos en los que se encuentren al comienzo de
una oracién, por ejemplo:

[...]. Cincuenta familias de la ciudad de Rio Cuarto.

En cuanto a los segundos, los escritos con guarismos, tradicionalmente, se
ha utilizado la coma o el punto para separar los bloques de tres digitos en la parte
entera de los nimeros. Esto es porque esta comprobado que los seres humanos
solo son capaces de reconocer intuitivamente conjuntos de hasta cuatro elementos
y que, a partir de ahi, solo se percibe una sensacién indefinida de pluralidad (RAE
& ASALE, p. 663). Por este motivo, desde la editorial se ha resuelto que se emplee
un punto para separar los grupos de tres digitos en los nimeros de mds de cuatro
cifras, por ejemplo:

* Mas de 15.000 personas se reunieron en la Avenida las Américas.
* Lollapalooza 2018: como se prepard San Isidro para recibir a 300.000 asistentes.
*  Mds de 10.000 animales vivos, entre aves, mamiferos, reptiles y otras especies.

Segun la Ortografia de 1a Real Academia Espanola y la Asociacién de Academias
de la Lengua Espanola (2010), con la que acordamos, esta separacién en grupos
de tres digitos se utiliza cuando el nimero expresa cantidad, por lo tanto, podra
exceptuarse su uso en los siguientes casos:

* En los nimeros que designan afnos, tengan o no mas de cuatro digitos: en
el anio 30000 a.C., en 1810, en el ano 2018.

* En los que indican paginas o nimeros de versos: en la pdagina 13564, en el
verso 2356.

* En los nimeros de textos legales o sus divisiones: la Ley de Educacion
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Nacional n.° 26206.
Otros aspectos que deberdn ser tenidos en cuenta son los siguientes:

* Para los millones, se empleara la palabra «millén» y no la cifra de seis
numeros, por ejemplo: 4 millones de argentinos, 10 millones de délares. Sin
embargo, cuando la cantidad no sea un nimero redondo, se escribird con
guarismos y con espacio entre ellos: 35 234 567.

* Los dias y los anos se escribiran siempre con cifras, por ejemplo: el 25 de
mayo de 1810.

* Los decimales deben introducirse con coma (,), no con punto: 18,5 %, 30,5
°C.

* En aquellos que indiquen la hora, el separador oficial es el signo de dos
puntos, pegado a los digitos que lo preceden y lo siguen: 13:45, 20:30. El
simbolo % es opcional, aunque se escribira cuando se prescinda de ceros,
es decir, en los que se senale la hora en punto: a las 5 h.

Simbolos, abreviaturas, siglas y acrénimos

Simbolos

Segin la Fundacién para un espaiol urgente (Fundéu'), un simbolo es la
representaciéon de una palabra técnica o cientifica formada por letras o signos
convencionales. La mayoria han sido creados por organismos de normalizaciéon y
tienen validez internacional: m, cm, km, kg, Fe, Au, %, &, $. Al utilizarlos, debemos
tener en cuenta lo siguiente:

* No van seguidos de un punto.
* No tienen plural (300 kg, 1000 m).

* Cuando el simbolo vaya luego de una cifra numérica, corresponde que
entre ellos haya un espacio intermedio.

Abreviaturas

Una abreviatura, por su parte, es la representaciéon grafica reducida de una
palabra o grupo de palabras, obtenida por la eliminacién de algunas de las letras o
silabas de su escritura completa (RAE y ASALE, 2010). Algunos parametros a tener
en cuenta son los siguientes:

* Llevan punto abreviativo (a. C., pl., s, cap.).

* En las abreviaturas de mas de un elemento, se deja un espacio detras del
punto abreviativo (EE. UU. y no *EE.UU.; RR. HH. y no *RR.HH..).

* Si la abreviatura se obtuvo por contraccién y se conserva el final de la

1 https://www.fundeu.es/
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palabra, se aplican las reglas generales de formacién del plural y se annade
-s y -es (Sres. por senores).

Si la abreviatura se obtuvo por truncamiento y, por lo tanto, termina en
consonante, se afade -s para formar plural (eds. por editores, comps. por
compiladores).

En el caso particular de la palabra «pagina», la abreviatura que debe utilizarse
es p., y cuando sea su plural, pp.

Siglas y acronimos

Segan la Ortografia de la RAE y la ASALE (2010), se llama sigla al signo
lingtiistico formado con las letras iniciales de cada uno de los términos que integran
una expresiéon compleja, por ejemplo, MERCOSUR por Mercado Comiin del Sur,
ONG por Organizacion no gubernamental. Por su parte, acronimos son aquellas
siglas que permiten su pronunciacién como palabra, como, por ejemplo, SIDA
por Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida, OVNI por Objeto Volador No Identificado.
Algunas reglas para su escritura con las siguientes:

Se escriben sin puntos, a diferencia de las abreviaturas, que siempre los
llevan.

Su plural no se representa mediante -s o -es, por ejemplo: Las ONG de
Argentina.

Se escriben con todas las letras en mayusculas y sin acentos (CIA, FIFA,
AFA), salvo los acrénimos que son nombres propios y tienen mas de cuatro
letras, que pueden escribirse solo con maytscula en la inicial y llevan tilde
o no en funcién de las normas habituales al respecto.

Usos de minuscula y mayuascula

Minuscula

Se deberan escribir con minuscula:

Los nombres de profesiones, oficios y actividades diversas: médico, ingeniera,
fotégrafo. También los titulos académicos, nobiliarios y cargos, ya sean que
vayan acompafiados o no por el nombre de la persona, por ejemplo:

- Duserto la magister Maria Pérez.
- El presidente viajo a Uruguay.
- El mawstro Juan Sosa visito la escuela.

- La licenciada?® aprobo el concurso.

2

En el caso particular de titulos de educacién superior o terciaria, como lo son profesor,

profesora, licenciado, licenciada, doctor, doctora, magister, etc., ademas de ser escritos con minusculas,
deberi evitarse su abreviatura de ser posible.
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- Elrey Juan Carlos.

* Los nombres de los dias, meses y estaciones del afio, por ejemplo: lunes,
octubre, verano.

* Los gentilicios (argentino, espaniol, japonés), los idiomas (inglés, cataldn,
francés) y las monedas (peso, ddlar, euro).

* Los nombres de los sistemas de gobierno: monarquia, republica, democracia.

Mayiscula

Se escribirdn con mayuscula inicial:

* La letra inicial de los nombres, apellidos y apodos o sobrenombres de las
personas: José I Bonaparte o José Napoleon, también conocido como Pepe Botella.

* Los nameros romanos: el siglo IV comenzo el 1 de enero de 301 y termind el 31
de diciembre de 400.

* Palabras como hospital, universidad, facultad, institutos, entre otros, cuando
estén acompanados de su nombre propio, por ejemplos: Universidad
Nacional de Rio Cuarto, Facultad de Ciencias Humanas, Hospital San Antonio
de Padua, Instituto Nacional de Formacion Docente. Cuando sea utilizado con
caracter de sustantivo comun sin ser acompanado por el nombre propio,
ird en minusculas: se dirigieron al hospital; la facultad dispuso posponer los
exdmenes; el instituto se encuentra en Villa Mercedes.

* La palabra «Republica» cuando forme parte del nombre del pais: Republica
Argentina.

* Fechas conmemorativas: Dia Nacional de la Donacion de Organos.
* Los premios y distinciones: Se realizo la gala de los Premios Martin Fierro.

* La palabra «Estado» cuando haga referencia a la forma de organizacién
politica, por ejemplo: es un secreto de Estado; el jefe de Estado; se llevd a cabo
un golpe de Estado.

Comillas

Las comillas, signo ortografico doble, pueden ser de tres tipos: comillas
angulares —también llamadas latinas o espanolas— (« »%), las inglesas (“ ”) y las
simples (‘ *) (RAE & ASALE, 2010). Deberan utilizarse en primera instancia las

3 Este tipo de comillas debe insertarse siguiendo los siguientes pasos:

1. Dirigirse a «Insertar».

2. Seleccionar «Simbolo».

3. Seleccionar la comilla de apertura o cierre segtin corresponda.

En aquellos casos en los que se cuente con teclado numérico, pueden insertarse mediante el atajo
Alt + 0171.

4 Las comillas simples son aquellas que se encuentran en la misma tecla con la que insertamos
el simbolo de interrogacién de cierre.
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angulares, reservando los otros tipos para cuando deban entrecomillarse partes de
un texto ya entrecomillado. En este caso, las comillas simples deberan utilizarse en
ultimo lugar (RAE & ASALE, 2010, p. 380). Por ejemplo:

En La izquierda diario se describi6 al discurso presidencial del siguiente
modo: «“Creo que claramente estamos enfrentando una ‘tormenta’,
pero hemos sabido arriar las velas y fortalecernos”, “cada vez tenemos
mas fortaleza para enfrentar los vaivenes de este mundo” y “trabajando
juntos el futuro se va a hacer realidad” fueron algunas de las frases mas
ilustrativas de discurso presidencial» .

Las comillas seran utilizadas en los siguientes casos:
* Para reproducir citas textuales:

- Desde esta perspectiva, «el pasado se convierte en principio de accién
para el presente» (Todorov en Mélich, 2006, p. 119).

- Ambos comparten, como sostiene Zanatta (1999), «el ideal de
organizacion politica y social fundada en principios corporativos».

- Un marcador como pues, en su empleo causal, «determina o explicita
la razén de la conclusién» (Negroni y Tordesillas, 2001, p. 285).

* Para indicar que una palabra o expresién es impropia, vulgar o de otra
lengua, o que se utilizairénicamente o con un sentido especial: Ultimamente
esta muy ocupado con sus «negocios».

* Para enmarcar los significados de los términos o expresiones citados,
mediante el uso de comillas simples: El elemento compositivo geo- significa
tierra’ o la tierra’.

Los paréntesis y la raya

Usos de paréntesis

Los paréntesis son signos dobles que se utilizan para encerrar incisos que
interrumpen la oraciéon. Deberdn utilizarse en los siguientes casos:

* Para introducir incisos aclaratorios o incidentales de escasa relaciéon con lo
expresado anterior o posteriormente, por ejemplo:

- Maria Morena (en su ninez gozo de la simpatia de todos sus vecinos) observaba
como tba queddndose sola en la quinta.

- Las reuniones de nuestro grupo (la ultima se realizé hace diez aiios) se
reanudaron a pesar de las adversidades.

* Para encerrar fechas, nombre del autor, afio y pagina de una cita, lugares,
significado de siglas o alguna precision, por ejemplo:

- Como sostiene Kohan y otros (1994)...
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- Son islas que por derecho pertenecen al territorio argentino (Silvia,
52 anos).

- El Ministerio de Educacién a través de la SPU (Secretaria de Politicas
Universitarias)...

- El pasado se convierte, asi, en un principio de accién para el presente
(Castany Prado, 2009).

Algunas consideraciones para el uso de los paréntesis son las siguientes:

* Ambos se escriben unidos al enunciado que encierran y separados de la
palabra que lo precede y de la que lo continda. Sin embargo, los signos de
puntuacién siguientes se colocan sin espacio, por ejemplo:

— El estudio de la conexién, como asevera Estrella Montolio, «esta de
moda» (2010, p. 15).

- Kovacci (1986) la define asi.

* Los signos de puntuacién se colocan siempre después del cierre de los
paréntesis.

* El texto recogido dentro de los paréntesis tiene una puntuaciéon
independiente.

* Enla transcripcién de textos se suelen utilizar tres puntos entre paréntesis
para dejar constancia de que se omite en la cita un fragmento del texto.
Sin embargo, recomendamos el uso de corchetes ([...]).

Usos de la raya

La raya ([]), por su parte, es un signo de puntuacién consistente en una linea
horizontal que, por su forma, suele confundirse con el guion (-) o con el guion bajo
(_)°. Sin embargo, se debe advertir que la raya tiene una longitud mayor que el
guion y ambos tienen funciones distintas. Ademas, por otro lado, puede emplearse
como signo simple o doble.

Sila raya es doble, el signo de apertura y el de cierre tienen la misma forma y
ambos se escriben unidos al primer y al dltimo caracter del enunciado que enmarcan
y separados del que les precede y sigue.

5 En el editor de textos Microsoft Word, para introducir la raya uno debe dirigirse a
«Insertar» y alli a «Sfmbolo», al colocar el cursor encima de la raya, la descripcién que se ve es
«horizontal bar». Este procesador nos brinda la posibilidad de crear un atajo para evitar realizar todo
el procedimiento anteriormente descripto. Lo que debe hacerse es lo siguiente:

Dirigirse a «Insertar».

Seleccionar «Simbolo».

Dirigirse a «Mas simbolos...».

En la parte superior de la venta seleccionar «Caracteres especiales».

Seleccionar «Guion largo» y, a continuacién, «Autocorreccién».

En el cuadro llamado «Reemplazar», que se encuentra al lado del simbolo en cuestién, colocar dos
guiones con el teclado. Luego, seleccionar «Aceptar». De este modo, cuando escribamos dos guiones
con nuestro teclado, aparecerd una raya.
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Cuando es utilizada de este modo, es uno de los signos delimitadores, esto es,
aquellos cuya funcién es delimitar un inciso o un discurso secundario que se inserta
en otro principal. La diferencia con el paréntesis es que aquel delimita enunciados
escasamente relacionados con el texto principal, mientras que esta enmarca a
aquellos que poseen una relacién directa con lo que se esta escribiendo. En un
nivel de jerarquia en cuanto a la relacién con el texto primario, en un primer
lugar se utilizan las comas dobles (,[...],), luego, la raya ([J[...][]) y, por ultimo, el
paréntesis.

Para resumir lo hasta aqui dicho con respecto a este signo y para agregar sus
otros usos, se establece que debera utilizarse la raya:

* Para encerrar aclaraciones o incisos que interrumpen el discurso:

- [...] puesto que —como el lector descubrird[] ignora una importante
verdad de si mismo.

- El matrimonio —entendido como la unién de dos personas mediante
determinados ritos o formalidades legales— se consolid6 como tal hace
muschisimo afos.

- Su vigencia se mantiene, aunque matizada —como veremos mds
adelante[] por la emergencia de algunas variantes.

* Insertar comentarios del autor dentro de una cita textual.

- «La autocritica que me hago —dijo el presidente[] es que siempre he
sido muy positivo».

Notas

Las notas se utilizan para que el autor, editor, compilador o traductor de una
publicacién pueda realizar comentarios con respecto al texto principal u ofrecer
bibliografia de apoyo con respecto a lo tratado. Para agilizar la lectura y evitarle
inconvenientes al lector, las notas deben ser realizadas a pie de pagina®y no al final
del libro o de cada capitulo; de esta manera, se evita que el mismo deba dirigirse de
una pagina a otra, perdiendo el hilo de la lectura.

En cada capitulo se debe reiniciar la numeracién de las notas.

Elaboracion de las referencias bibliograficas’

Existe una diferencia entre bzblzogmfm y referencias bibliogrdficas: en la primera,
se incluyen todas las fuentes que sirvieron de sustento para el texto final, tanto
aquellas citadas, como aquellas que solo se tuvieron presentes en el momento de la
escritura; mientras que en la segunda solo se incluyen aquellas que efectivamente

6 Una de las maneras de insertar las notas al pie de manera agil, es mediante el atajo Alt +
Ctrl + o.
7 Este apartado y el siguiente —Citas— han sido elaborados teniendo en cuenta algunas de las

recomendaciones realizadas por la American Psychological Association, mejor conocidas como Normas
APA, en su sexta y ultima ediciéon.
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fueron citadas.

Desde UniRio editora sugerimos elaborar un listado de referencias
bibliograficas y no una bibliografia. Segin este criterio, todos los autores citados
en el cuerpo del texto o trabajo deben coincidir con la lista de referencias del
final, y no deberan referenciarse autores que no hayan sido citados. Este listado
debera realizarse en orden alfabético y sin vifietas ni numeracién. Tampoco deben
utilizarse mayusculas para todo un apellido, solo para su inicial. Generalmente,
tendran la siguiente estructura:

* Aiola, N. y Degli Uomini, M. (2014). Las conjunciones en la oracion y en la
textura discursiva. UniRio editora.

Libro con editor o compilador

Cuando sea un libro con compiladores o editores, debera referenciarse de la
siguiente manera:

* Apellido, A. A. (Comps.) (Afo). Titulo. Editorial.
Por ejemplo:

* Carbonari, M. R. y Pérez Zavala, G. (Comps.) (2018). Latinoamérica en clave
historica y regional. UniRio editora.

De igual manera deberd hacerse cuando sean editores, solo que en lugar de
«Comps.» deberd indicarse «Ed.» o «Eds.», de acuerdo con la cantidad.

Libro electrénico o e-book
En el caso de ser un libro electrénico, debera realizarse del siguiente modo:
* Apellido, A. A. (Afo). Titulo. http://www...
Por ejemplo:

* Barros, J. C. y Orquera, V. (2018). Tdpicos de Algebra Lineal. https://www.
unrc.edu.ar/unrc/comunicacion/editorial/repositorio/978-987-688-264-4.

pdf

Tesis

Cuando quiera referenciarse una tesis, debera hacerse del siguiente modo:

* Apellido, A. (Ano). Titulo de la tesis [Tesis de licenciatura, de maestria, de
doctorado, de posdoctorado]. Universidad, Ciudad, Pais.

Por ejemplo:

* Sanchez, M. (2005). De los juegos electronicos a los juegos en red. Algunos aspectos
comunicacionales en el mundo multimedia [Tesis de licenciatura]. Universidad
Nacional de Rio Cuarto, Rio Cuarto, Argentina.
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En caso de ser una tesis disponible de manera digital, se hara de la siguiente
manera:

* Autor, A. (Ano). Titulo de la tesis [Tesis de licenciatura, de maestria, de
doctorado, de posdoctorado]. http://www...

Articulos de publicaciones periodicas

Por otro lado, al referenciarse un articulo de una publicacién periédica en
formato impreso, debera hacerse del siguiente modo:

* Autor, A. A. y Autor, A. A. (Ano). Titulo del articulo. Titulo de la publicacion
periddica, volumen, nimero, pp. XX-XX.

Cuando el articulo sea de una publicacién online, la referencia se realizara de
la siguiente manera:

* Autor A. A. (Ano). Titulo del articulo. Titulo de la publicacion periddica. http://
WWW...

Capitulos de libros

Cuando desee referenciarse el capitulo de un libro, en el caso de que sea un
libro con capitulos de diferentes autores o una antologia, se hara asi:

* Autor A. (Ano). Titulo del capitulo. En Autor, A. (Ed. o Comp.), Titulo del
libro (pp. xx-xx). Editorial.

Simposios, congresos y jornadas

Cuando quiera incluirse una ponencia realizada en un simposio, en un
congreso o en jornadas, debera realizarse de la siguiente manera:

* Autor, A. (mes y ano). Nombre de la ponencia. Titulo del simposio, congreso
0 jornadas. Nombre de la institucién encargada de la organizacién. Lugar.

Por ejemplo:

* Martinez Dougnac, C. (julio de 2003). La agricultura familiar en la regiéon
pampeana. Hacia un intento de definicién del sujeto social. I1I Jornadas
Internacionales de Historia Econdmica. Asociacion Uruguaya de Historia
Econémica. Uruguay.

Redes sociales y YouTube

Facebook

Cuando se referencia una actualizacién de la red social Facebook, debera
realizarse de la siguiente manera:
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* Apellido, Nombre Completo® (dia, mes y afo). Transcripcion de las

primeras palabras? [actualizacién de estado de Facebook]. http:/www.
faceboo.com/xxx...

En el texto, debera realizarse la cita incluyendo, en el caso de ser una persona,
el apellido del usuario seguido por comay el aio de publicacién: (Zukerberg, 2014).

Cuando corresponda al nombre de una pagina, deberd incluirse forma completa:
(Real Academia Espanola, 2012).

Twitter

Cuando el autor desee referenciar un tuit, debera realizarse de esta manera:

* Apellido, A. [nombre de usuario] (dia, mes y ano). Tuit completo. https://
WWW.tWItter.com/Xxx...

En el texto, debera citarse de la misma forma que en la de Facebook.

Video de YouTube

Al momento de referenciar un video de YouTube, debera realizarse de la
siguiente manera:

Autor, A. o nombre de la institucién, organizacién o pagina (dia, mes y fecha).
Titulo del video [Archivo de video]. https://www.youtube.com/xxx...

Por ejemplo:

RAEInforma (20 de abril de 2017). La casa de las palabras. Segunda edicion,
2017 [Archivo de video]. https://www.youtube.com/watch?v=31mRt75Uya0

Peliculas o cintas cinematogrdficas

Para incluir en el listado de referencias bibliograficas una pelicula o cinta
cinematografica, debe hacerse de la siguiente forma:

* Apellido, A y Apellido, B. (productores) y Apellido, C. (director) (afo).
Titulo de la pelicula [cinta cinematografica]. Productora.

Por ejemplo:

* Kennedy, K., Molen, G. y Spielberg, S. (productores) y Spielberg, S.
(director) (1993). Jurasic Park. Legendary Entertainment, Universal
Studios, Amblin Entertainment, The Kennedy/Marshall Company

8 De este modo, se incluye el nombre completo del usuario. En el caso de que no corresponda

al nombre de una persona, debera incluirse el nombre completo de la pagina o institucién.
9 Hasta 40 palabras.
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Publicaciones mads de un autor

Cuando se deba incluir en las referencias una publicacién con varios autores,
debera hacerse de la siguiente forma:

e Apellido, A., Apellido, B., Apellido, C., y Apellido, D. (Ano)...
Deberan incluirse solamente hasta seis autores, luego se colocard «y otros»:

e Apellido, A., Apellido, B., Apellido, C., Apellido, D. y otros (Ano)...

Citas

Citas textuales o directas

En las citas textuales o directas, se reproduce de manera textual y exacta lo
escrito por otro autor. En este tipo se deberan incluir el afno de la publicacién, la
pagina de donde se extrajo la cita y su autor. Ademads, siempre deberd incluirse el
fragmento entrecomillado. A continuacién, incluimos algunos ejemplos de como
hacerlo:

* Sarlo (2012) afirma: «Voz y cuerpo se hacen presentes en el relato de la
experiencia» (p. 29).

* La antropdloga Rosana Guber se ha referido a esta sensacién al hablar
de los excombatientes de Malvinas como «sujetos en condicién liminal»

(Guber, 2004, p. 223).

* Vitullo afirma que Los pichiciegos establece «una forma de narrar la guerra
que descarta toda posibilidad de construcciéon épica» (2012, p. 9).

Como podemos observar, pese a las diferencias entre los ejemplos brindados,
en los tres se explicitan el autor, la pagina y el ano de la publicacién.

Citas de mds de 40 palabras

Dentro de las citas textuales, debemos distinguir de una manera especial a
aquellas en las que se reproduzcan més de 40 palabras. En estos casos, deberan
escribirse sin comillas y en un parrafo aparte. Algunos ejemplos de cémo hacerlo
son los siguientes:

* Ricoeur sostiene que la idea de que el pasado no puede cambiarse es cierta
solo en cierto modo, dado que

[...] aunque los hechos son imborrables y ya no podemos deshacer lo
que se ha hecho, ni hacer que no pase lo que pasé, el sentido de lo que
sucedi6, por el contrario, no estd fijado de una vez por todas. Ademas
de que los acontecimientos pueden interpretarse de otra manera, la
carga moral vinculada a la relacién con la deuda con el pasado puede
aumentarse o aligerarse (Ricoeur, 1999, p. 98).
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* Maria Josep Cuenca (1995) sostiene:

Los conectores son importantes porque tienen la funcién bésica de
relacionar dos porciones de discurso —sintagmas o clausulas en el nivel
oracional, y oraciones y parrafos, en el nivel textual—, explicitando de
qué manera se tienen que interpretar semantica y/o pragmaticamente la
una respecto de la otra (p. 27).

Citas indirectas

En este tipo de citas, en las que se pone en otras palabras lo expresado por otro
autor sin cambiar su sentido, no se utiliza el entrecomillado y tampoco la estructura
para las citas de mas de 40 palabras. En estas puede exceptuarse la explicitacién de
la pagina, pero solo en aquellos casos en los que se realice una reformulacién o un
resumen de las ideas expresadas. Cuando se utilice una idea facilmente localizable
en el texto fuente, deberd colocarse el nimero de péagina.

Referencias bibliograficas

Real Academia Espafiola y Asociacién de Academias de la Lengua Espanola (2010).
Ortografia. Buenos Aires: Grupo Editorial Planeta.

Fundacién para un espaifiol urgente (24 de enero de 2012). Simbolos y abreviaturas,
claves de redaccion. https://www.fundeu.es/recomendacion/seis-claves-para-
usar-las-siglas-y-las-abreviaturas-1189/

Fundacién para un espanol urgente (07 de diciembre 2011). La raya también existe.
https://www.fundeu.es/escribireninternet/la-raya-tambien-exist/
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Anexo

Considraciones generales a tener en cuenta

* Todas las paginas deben estar numeradas.

* En general, el material grifico presentado en soporte digital debe
entregarse en formato TIFF o JPG a una resoluciéon de 300 puntos a
tamano real.

* En cuanto a los cuadros, si el mismo es demasiado grande el autor debe
separarlo en otro cuadro.

* En cada capitulo/fichero se debe comenzar la numeracién de las notas.

Manual de estilo realizado por Lara Oviedo.

Supervisado por José Di Marco.
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